HORNACKO A OSTROZSKO, z.s.

INVENTARIZACE MAJETKU A ZAVAZKU

Tato smérnice upravuje postup pii inventarizaci majetku a zavazkl. Cilem inventarizace je podat
veérny a poctivy obraz piedmétu tcetnictvi a financ¢ni situace ucetni jednotky.

Souvisejici pravni predpisy:

- Zékon 563/1991 Sb. o ucetnictvi, ve znéni pozd¢jsich predpist

Utetni jednotka provadi inventarizaci:

a) fadnou — ke dni sestaveni ro¢ni Gcetni zavérky (31.12.)

b) mimofadnou — ke dni sestaveni mimotadné ti¢etni zaveérky (ke dni vzniku nebo zaniku
ucetni jednotky)

€) mimoradnou uzavérkovou — z divodu kontroly, zmény hmotné odpovédného pracovnika, z divodu
mimotadnych udalosti apod.

Inventarizace — zakladni pojmy

Zjistovani skute¢ného stavu majetku a zavazki se ke stanovenému datu se provadi:

- inventurou fyzickou (zjistovani skuteéného stavu majetku hmotné povahy piepocitanim,
zvazenim, zmétenim atd.)

- inventurou dokladovou (zjiStovani skute¢né¢ho stavu kontrolou existenci a Uplnosti dokladda, tj.
porovnani ucetniho stavu s doklady, které se tykaji t€chto skute¢nosti).

Inventarizaéni komise

- Inventariza¢ni komisi jmenuje spravni rada

- Ptikaz k provedeni inventarizace dle zékona €. 563/91 Sb. o ucetnictvi v platném znéni,
§ 29 a 30, ptipravuje piedseda spravni rady

Skute¢ny stav majetku evidovany na uctovych skupinach 04 — potizeni dlouhodobého nehmotného a
hmotného majetku bude zjisStovan v kombinaci fyzické a dokladové inventury.

Inventarizace pokladni hotovosti
Inventarizace pokladni hotovosti se provadi pii inventarizaci veSkerého majetku. O provedeni
musi byt vyhotoven zépis.

4/ Vyporadani inventarizacnich rozdila
Inventarizacni rozdil, jako rozdil mezi evidovanym stavem majetku a zavazkl a skute¢nym stavem
majetku a zadvazkl zjisténym inventurou se Uctuje v souladu s ustanovenim zakona vzdy do nakladu,
popf. vynosu s vyjimkou:
a) schodku u pokladni hotovosti a cenin, ktery se zalctuje vzdy jako pohledavka vici hmotné
odpovédné osobg,
Inventarizacni rozdily budou vyuctovany do Gcetniho obdobi, za které se inventarizace provadi.



5/ Inventariza¢ni zapis o provedeni inventarizace musi obsahovat:
- adresu ucetni jednotky

- ¢islo a nazev Uctu, ktery je inventarizovan

- datum, ke kterému je inventarizace provadéna

- datum zahdjeni a ukonc¢eni inventarizace

- jméno a podpis odpovédného pracovnika

- jméno a podpis pracovnika odpovédného za inventarizaci

- celkovy stav v K¢

U dokladové¢ inventury je uvadén polozkovy rozpis zlstatku uctu v K¢ s uvedenim doklad, podle
kterych byly zauctovany (pokud je tfeba vcetné popisu ucetnich operace).



